Hur man registrerar sitt
foretag som ny
leverantor till Orkla



Introduktion

Process for att bli en leverantor till Orkla

Véalkommen som leverantdr till Orkla! Du har mottagit en inbjudan till att bli leverantor till Orkla fran en [: nev’ji‘j“:):s"‘;]
av vara medarbetare. °

Nar du genomfor registreringen, kommer du behova; G

(1) Legalt bolagsnamn och adress

(2) Moms och organisationsnummer g

(3) Bank uppgifter (inklusive IBAN)

Notera att det ar ett krav att genomfora hela registreringsprocessen innan ni borjar levererar till oss. —

Supplier completes

Anledningen ar att vi dnskar sakerstélla att vara samarbetspartners agerar | enlighet med legala och information
hallbarhetskrav.

Fragor? Kontakta er kontaktperson i Orkla \/

Info

Innehall i gUiden Verified

1. Logga in forsta gangen 3. Mandatory Forms

Supplier Registration Form

2. The dashboard [@ Place order &]

Orkla’s Supplier Code of Conduct Pay Invoices
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1. Logga in forsta gangen

ion Required: Supplier Onboarding Request - Orkia Supplier Portal

(a) The Invitation E-mail

Du kommer motta ett mejl med inloggningsdetaljer. Mejlet (se exemplet till hdger)
innehaller ditt anvandarnamn och en lank for att bestdmma ditt I6senord. Om du inte }

har mottagit ett mejl gor féljande;

1) Se om mejlet har fastnat i ert spam filter
2) Kontakta din kontaktperson pa Orkla

(b) Login Page

Inloggningssidan till portalen kan du hitta har;
https://orkla.hicx.net/

Om du har glémt av ditt anvdndarnamn eller 16snord kan du na dom har.

(c) Terms & Conditions och Privacy Policy

Nar du loggar in forsta gangen behéver du acceptera Terms & Conditions for att
anvanda portalen och aven Orkla’s Privacy Policy kring hur vi behandlar era uppgifter. }
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https://orkla.hicx.net/

2. The Dashboard

Dashboarden, dvs skrivbordet ar startpunkten nar du som leverantor loggar in. Har hittar du guider kring hur du arbetar | portalen och uppgifter som
du behover ga igenom som leverantor.

Dashboard: PITCHBOOK DATA INC Select Supplier: SUP0000041 - PITCHBOOK DATA INC
You have 2 pending tasks!
(a) Har kan du se dom uppgifter som du ar ombed att genomféra. Formatet
pa titeln beskriver vad uppgiften innebir;
My Tasks Favourites Resources Notifications
» <Orkla Request ID> e.g. RIV0O000052 (ar Orkla’s interna arendenummer for din p— e

inbjudan — uppge det nar du kontaktar oss med fragor) }

+ <Required Action> e.g. Respond to Questionnaire

* <Your Company Name> e.g. Pitchbook Data Inc.

Relationship Status

* <The Orkla Business Unit Requesting Data> e.g. Global Master (om uppgiften ar ——
relevant for alla Orkla bolag) och tex. Orkla C&S Norge om det ar for ett enskilt Cromnistlen iswtie  Actiom
bolag

+ <Form to be Filled in> e.g. Orkla Supplier Code of Conduct

(b) Innehaller en lista av Orkla bolag som du arbetar med, har arbetat med
eller nu @r ombedda att borja arbeta med
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3. Obligatoriska frageformular

All leverantorer till Orkla behover ga igenom foljande tva formular. Den forsta ar ett leverantors registreringsformular dar ni behover ange kontakt
och bankuppgifter. Det andra formularet ar Orkla’s Supplier Code of Conduct dar ni som leverantor bekraftar att ni arbetar utifran det. Efter att ni har
svarat pa bada formularen kommer ni som Orkla anstélld na ut ifran det @r nagra fragor.

hasing Location

22 W WASHINGTON ST, CHICAGO, 60602-1605, lllinois, United States of America

Contact Name *

@rklo

| registreringsformularet kommer ni behéva ga igenom sektionerna som ar beskrivna nedanfér. Om ni har nagra
fragor kring fragorna, kan ni halla musen 6ver ?-tecknet bredvid fragan. Har ni fortsatt fragor efter ta kontakt med er
Orkla kontakt. Alla obligatoriska falt &r markerade med en réd stjarna (*).

1) Overview -
Innehaller information om ert bolagsnamn, hemsida och mejladdress.

2) Company Information
Innehaller information om vilken typ av bolag ni dr och bland annat er organisationsnummer.

Notera att for flertalet av leverantorer i Norden ar bolagstypen ”C Corporation” (motsvarar aktiebolag).

3) Sustainability
Om ni ar medlemmar i SEDEX eller Ecovaids, fyll i era registreringsnummer. Om ni inte &r medlemmar lamna falten
tomma.

4) Primary Contact
Ditt namn och mejl kommer redan vara ifyllt. | tilldgg behover du ldgga till din roll pa bolaget, titel och
telefonnummer.

5) Purchasing Locations

Purchasing location motsvarar vart vi bestéller ifran och inkluderar kontaktuppgifterna till var order kontakt. Kan
skilja mellan olika Orkla bolag. Addressen som redan har angivits ser du i dropdown listan (a) och genom att tryck
pa ”+” kan du lagga tilllersatta en address (b).



3. Obligatoriska frageformular

All leverantorer till Orkla behover ga igenom foljande tva formular. Den forsta ar ett leverantors registreringsformular dar ni behover ange kontakt
och bankuppgifter. Det andra formularet ar Orkla’s Supplier Code of Conduct dar ni som leverantor bekraftar att ni arbetar utifran det. Efter att ni har
svarat pa bada formularen kommer ni som Orkla anstélld na ut ifran det @r nagra fragor.

6) Payment Location

Payment location motsvarar kontaktpersonen och kontoret som hanterar ingaende
betalningar for er. Kan antingen vara samma som “Purchasing Location” ovanfor
alternativt kan ni skapa en ny location.

Ni anger det genom att svara “Yes”/’No” pa fragan “Are you using the location above
for payment?”(se boxen a pa bilden nedanfor).

Addressen som ni redan har angett kan du hitta | dropdownen “b” och genom att
tryck pa “+” knappen (c) kan ni ange en ny address.

ayment Location

Are you using the location above for payment? * (2)
Yes
No
ddress * (7)
22 W WASHINGTON ST, CHICAGO, 60602-1605, lllinais, United States of America bd 4
Contgct Name = ( )

@rklo

7) Bank details

Innehaller all information som krévs for att betala efterféljande fakturor fran er. Efter
att ni har lagt in information kommer detaljerna valideras for att styrka att dom ar
riktiga. Ni kommer da bli kontaktade 6ver telefon.

Notera att det ar viktigt att forst lagga in bankens land och valuta. Med ”proof
document” menar vi ett dokument som styrker att bank detaljerna ar riktiga. Det kan
vara nagot av féljande;

(1) Skdrmdump/ screenshot fran er internetbank

(2) En kopia fran den 6vre delen av ett kontoutdrag

(3) En utskriven och signerad verifiering av att bank detaljerna ar riktiga

(4) Tidigare fakturor

Foljande uppgifter behdver vara med pa proof document
(1) Bankkontonummer - inklusive SWIFT/BIC och IBAN
(2) Bankens namn

(3) Vem som ar kontoinnehavare



3. Obligatoriska frageformular -

Orkla Supplier Code of Conduct

RIV0000052 Respond to Questionnaire: PITCHBOOK DATA INC-GLOBAL Master - Orkla Supplier Code of conduct

Cancel save Draft

1) Code of conduct

1) The Orkla Group strives to conduct business in a responsible manner, based on the duty to respect human rights, labour rights, protect health, safety and the
environment, prevent corruption and in general, apply sound business practices.

In order to make Orkla's position clear to our suppliers, we have set up this Code of Conduct (hereinafter referred to as “CocC”). This CoC is based on the Universal Declaration

of Human Rights, the ETI Base code, and UN Global Compact's 10 principles for sustainable development, to which Orkla is committed,

Orkla will, when selecting suppliers, in addition to other quality elements and commercial aspects, consider compliance with this CoC. The CoC outlines a minimum
standard of conduct. We expect that our suppliers always try to exercise good judgement, care and consideration by foll

both the requirements and the intentions of
the CoC. Furthermore, we expect our suppliers to be transparent and have an open dialogue with us about challenges which they encounter as part of their operations.

When this CoC has been communicated to a specific supplier, it shall be regarded as a contract document and as an integral part of any contract entered into between the
Orkla company and the supplier in question.

In addition to adherence to this CoC, Orkla expects all suppliers to comply with applicable national and international laws and standards.
Orkla will primarily use the latest version of SMETA as the auditing standard when assessing compliance with this CoC.

2) Confirmation and signature

21) Has this code of conduct already been signed by your Global entity? *

Yes
No

4) We (as a supplier to Orkla) confirm that we understand and will comply with this Supplier Code of Conduct *

Yes
No

A

“"orkla

Comments:

Task Infermation

RIVOD00052 Respond to Questionnaire: PITCHBOOK DATA INC-GLOBAL Master-
Orkla supplier Code of conduct - Pending

Choose Save to save your work and return later, or Submit to submit the task
for approvai.

ted Complete response for Initiative: Orkla Supplier Code of conduct va

Description

supplier Code of Conduct

Supporting Documents
« Orkla Supplier Code of Conduct.pdf

Orkla kraver att alla leverantorer agerar utifran givna etiska och hallbara
ramar. Dom &r angivna i Orkla’s Supplier Orkla Code of Conduct (dven kallad
SCoC). SCoC ar baserade pa Universal Declaration of Human Rights, the ETI
Base code, och UN Global Compact’s 10 principles for sustainable
development, vilket Orkla har atagit sig att efterleva. .

For att ladda ner och granska dokumentet tryck pa lanken markerad med ”b” i
bilden bredvid och for att Iamna in ert svar tryck pa ”a”.

Om ni inte accepterar Orkla’s Supplier Code of Conduct vélj ”’No” pa fragan
markerad med ”C” och ange sedan varfor ni svarar ’No”. Om ni har en egen
Code of Conduct som ni efterlever i ert bolag, vanligen ladda upp den och vi
kommer ga igenom den for att sakerstalla att den ar tillracklig.
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